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第一章 简介 

1.1 系统简介 

为方便外部供应商操作，减少协同采购平台访问压力，现将供应商业务操作

迁移到 web 端。供应商可以在此业务系统进行报价、发货、发票管理、支款管理、

退换货管理、货期确认等操作。 

 

1.2 系统登陆 

本系统使用谷歌浏览器（Chrome），供应商业务系统登陆地址为：

http://118.190.79.161:82/Account/Login?Site=qc，供应商账户为采购平

台老帐户，密码为123456。 

https://www.google.cn/chrome/
http://118.190.79.161:82/Account/Login?Site=qc


 

 
 

备注：XP系统使用如下安装包，下载地址为如下链接，或者点击帮助手册及环境

http://118.190.79.161:82/Views/Account/Resources.html 

1.3 系统主页 

登陆后主页显示为所有的待处理事项：待报价的询价单、待审核报价单、 待发货

的合同、待提交的发货通知单、待开发票的入库单、待提交的发票、待确认的支

款单、待确认的供方货期、待退换货的退换货单。 

 
 

http://118.190.79.161:82/Views/Account/Resources.html


 

 

1.4 系统界面介绍 

界面整体分为三部分：  

左侧为系统菜单栏，用于显示供应的操作菜单。 

右侧为待处理的表单，用于显示待处理的数据，可以通过状态过滤按钮过滤

数据状态，搜索框处可以搜索关键信息，操作按钮处可以进行操作。 

右上角为状态栏，，铃铛用于显示待处理消息，头像用于显示登陆用户的信

息。 

 

 
1.5 修改密码 

点击右上角头像可以进行修改密码操作。 

 
  



 

 
 

1.6 报价、发货、开票弹框设置（适用于最新版谷歌浏览器） 

点击地址栏的感叹号，进入网站设置。 

 
把弹出式窗口和重定向设置成允许。 

 
 

第二章 操作手册 

2.1 询价单 



 

1. 在未处理状态选择需要报价的询价单，点击报价按钮 

 
备注：不能跨询价单进行报价。 

2. 确认询价条款，单机取消则不会进行报价。 

 
3. 此时浏览器会阻止弹出窗口，需要设置成始终允许弹出窗口。 



 

 
4. 询价确认后，进入报价界面。 

 
5. 填写必要的报价信息，如含税单价和交货日期 

备注：交货日期不能早于当前日期，含税单价不能小于等于0.001 

6. 报价完成后点击保存，系统自动保存单据 

 
单据保存完成后，自动进行审核报价单。 

 
点击确定后，系统自动跳转到已处理的报价单 

 
7. 已过期的询价单 

若超过报价截至时间则不能进行报价 



 

 
这时点击报价按钮，显示如下错误 

 
2.2 报价单 

1. 未处理的报价单，即未审核的报价单，这时点击报价按钮可以进行报价 

 
报价完成后点击保存 

 
2. 已处理的报价单，即已审核的报价单，这时不能进行报价 

 
若在报价截止时间之前，可以在反审核之后重复步骤1进行再报价。 



 

 
3. 已过期的报价单，不能进行报价操作。 

 
2.3 合同 

1. 在待发货的合同，选择需要发货的合同，点击发货 

 
2. 在发货界面填写发货数量 

 
3. 保存后，系统自动提交 



 

 
提交后自动进入已提交的发货通知单  

 
若发货通知单有错，点击删除按钮，删除发货通知单。 

 
4. 查看合同条款，选择需要查看的合同，点击合同条款按钮 

 



 

 
2.4 收发货通知单 

1. 选择未提交的发货通知单，点击发货 

 修改发货信息，点击保存，系统自动提交 

 
2. 若发货通知单有错，选择错误的发货通知单，点击删除，删除后，回到未处理

的合同继续发货。 



 

 
3. 发货通知单打印，选择需要打印的发货通知单，点击打印按钮 

 
4. 已确认的发货通知单，会在已确认状态中显示 

 
5. 已收货的发货通知单，会在已收货状态中显示 



 

 
6. 已收货的发货通知单，会在已收货状态中显示 

 
2.5 入库单 

1. 在未处理的入库单中，选择需要开票的记录，点击开发票按钮 

 



 

 

填写手工票号，点击保存 

 
2. 保存后，自动进入到未提交的发票页面 

 
2.6 发票 

1. 未提交的发票会在未提交票中显示 

 
2. 点击发票信息按钮，可以更新对应的发票信息 



 

 
3. 发票信息更新完成后，点击提交 

 
备注：没有手工票号和发票日期不能进行提交 

 
4. 已经提交的发票会在已提交的状态中显示 



 

 
5. 发票打印：选择需要打印的发票，点击打印发票 

 
6. 发票导出：点击导出按钮，系统会导出根据搜索条件导出所有搜到的发票 

 

 
7. 开票确认的发票会在开票确认的状态中显示 

 
8. 收票确认的发票会在收票确认的状态中显示 



 

 
9. 财务审核的发票会在财务审核的状态中显示 

 
2.7 支款单 

1. 在未处理的支款单中，选择需要确认的支款单 

 



 

 
2. 在支款单确认后，可以在已处理状态中找到已处理的支款单 

 
2.8 退换货单 

1. 确认退换货：在未处理的退换货单中，需要点击确认退换货 



 

  
2. 接收退换货：在已处理的退换货单中，需要点击接收退换货 

 

 
3. 发货：选择需要发货的退换货单，点击发货 



 

 
保存后，系统自动跳转到发货通知单界面 

 
发货通知单的操作参考发货通知单操作 

 
 

2.9 货期确认 

1. 单条交货日期修改：在未处理的货期确认单点击修改 

 
填写交货日期和变更原因后提交 



 

 
2. 多条交货日期修改：在未处理的货期确认单点击修改 

 
修改交货日期后确认 

 
 

3. 货期确认： 

在未处理的货期中，选择需要确认的货期，点击确认按钮。 



 

 

 
4. 确认后，在已处理的状态中可以看到已处理的货期 

 
2.10 质量问题单 

1. 确认质量问题单 



 

 
填写处理意见，并保存 

 


